
 
งานรับหนงัสือราชการ 

กลุ่มอำนวยการ  

งานสารบรรณกลาง 

รับหนังสือจาก 

- Smart obec (สพฐ.) 
- My office (สบว.สพฐ.) 
- Edocument (หน่วยงานในจังหวัดนครศรีธรรมราช 
- My office (สพม.นศ.) 
- My office (รร.ในสังกัด สพม.นศ.) 
- ไปรษณีย์ 
- กลุ่มบริหารต่าง ๆ ภายใน รร. 
 

 

 

งานสารบรรณกลาง 

ดาวน์โหลด/แกะซอง/ตรวจสอบ
เอกสาร/ชั้นความเร็ว 

ลงทะเบยีนรับ 

เสนอหัวหน้ากลุม่ 

เสนอ ผอ.พิจารณา 

งานสารบรรณกลาง/ 
มอบกลุ่มบริหารตา่ง ๆ 

ผู้รับผิดชอบ : นางจิตติมา  ศรสีุวรรณ 
โทร. 075 399123 ต่อ 113 

ไม่เกิน 5 นาที 


