
การขอมีบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 

1. แบบคำขอมีบัตร กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน สมบูรณ์ ทุกช่อง 
2. รูปถา่ย 1 นิ้ว ไม่เกิน 6 เดือน 2 รูป 
3. สำเนาทะเบียนบ้าน/บัตรประชาชน 1 ฉบับ 
4. บัตรเดิม 
5. กรณีเปลี่ยนบัตร เนื่องจากเปลี่ยนชื่อ เปลี่ยนสกุล คำนำหนา้นามให้แนบเอกสารแสดงการเปลี่ยนแปลง 
6. กรณีเปลี่ยน วิทยฐานะหรือตำแหน่ง ย้ายที่ทำงานน ให้แนบคำสั่งด้วย 

กรณีบตัรหาย 
1. แบบคำขอมีบัตร กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน สมบูรณ์ ทุกช่อง 
2. ใบแจ้งความบัตรหำย 
3. ใบรับรองหมู่โลหิต 
4. รูปถา่ย 2 รูป 
5. สำเนาทะเบียนบ้าน/บัตรประชำชน อย่างละ 1 ฉบับ 
 

กรณีทำบัตรใหม่ (บรรจุใหม่) 
1. แบบคำขอมีบัตร กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน สมบูรณ์ ทุกช่อง 
2. รูปถา่ย 1 นิ้ว ไม่เกิน 6 เดือน 2 รูป 
3. คำสั่งบรรจุ 
4. ใบแสดงกรุ๊ปเลือด 
 

ผังขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัต ิ
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้รับผิดชอบ  นางรัตดาวรรณ์  ไชยชนะ 075 399123 ตอ่ 113 

ยื่นคำร้องพร้อมแนบแบบคำขอ
และเอกสารหลักฐาน 

ตรวจสอบเอกสาร/ออกหนังสือ
ราชการ ถึง สพม.นศ. 

เสนอ ผอ.ลงนาม นำส่ง สพม.นศ. 

ไม่เกิน 2 นาที 


